目 次
一、图书馆简介

二、图书馆机构设置
三、规章制度 

（一）读者文明守则

（二）借阅证管理办法

（三）办证时间、地点

（四）退证手续

（五）图书外借权限

（六）读者违章处理办法
四、开放时间
五、服务项目
（一）  外借服务
（2） 纸质文献阅览服务

（3） 电子资源阅览服务

（4） 网上服务

（5） 咨询服务
（6） 查收查引服务

（7） 科技查新和文献检索服务
（8） 文献传递服务
（9） 本馆特藏服务
（10） 用户教育与宣传辅导服务
（11） 教材服务
（12） 技术服务
（13） 投影服务
（14） 文献采编服务
六、图书馆主页介绍

七、常见问题
（1） 一般性问题
（2） 图书馆联机信息查询系统（OPAC）的使用
（3） 书刊的流通与阅览
（4） 非书资料的检索与利用
（5） 专题信息检索与利用
八、附录
（1） 图书馆馆藏分布一览表

（2） 电子资源介绍一览表

（3） 馆内咨询指南
（4） 《中国图书馆分类法（第四版）》（简表）
（五）  《东北图书馆图书分类法》（简表）
一、图书馆简介
华南师范大学图书馆的前身可以追溯到30年代建立的勷勤大学师范学院图书馆。勷勤大学师范学院创建于1933年8月1日。首任院长林励儒教授很重视图书馆。他在此前发表的一篇文章里说：“我以为一个师范学校中，训练师范生之重要设施有三：其一是秩序严肃的寄宿舍及运动场，这是训练师范生品性之所在；其二是内容充实的实验室及图书馆，这是培养学识之所在；其三是附属学校，这是完成教育者资格之所在。”就职前夕他张罗筹款，就职后的次月，即9月在一次讲话中宣布了筹委会将“预定支给师范学院文理科图书仪器的购置费30万元”的消息。随后，学院图书馆建立。至1937年，藏书总计达1.4938万种，3.5033万册，中西文杂志210种，西方地图104幅。后几经曲折，几度更名、搬迁，绵延发展。1939年该院图书馆随校更名为广东文理学院图书馆。至建国前夕藏书已达10余万册。
1951年在广东文理学院图书馆的基础上，调集原中山大学师范学院、华南联合大学教育系的图书设备，创立了华南师范学院图书馆。至1952年又有岭南大学教育系、广西大学教育系、湖南大学地理系、南昌大学部分文科系和海南师专并入华南师范学院，图书资料随之并入。1982年10月，华南师范学院更名为华南师范大学，图书馆也随之更名为华南师范大学图书馆。
经近70年的发展变化，馆舍不断扩大，建国初面积为3800平方米，1980年扩建至8356平方米，阅览席位900个。1996年学校进入211工程建设，图书馆的建设得到学校的高度重视。1998年11月校本部图书馆新馆建成并交付使用，面积为3.1万平方米，有16个库室，截至2003年9月共有阅览席位1700多个。2002年10月，电子资源中心投入使用，该中心共设有242台终端。2004年9月大学城校区图书馆建成并投入使用，该馆面积3.9万平方米，一期建设有4个库室，阅览座位1030个，电子资源中心一期设有100台终端供读者上网使用。

本馆使用汇文图书馆管理系统，全馆业务工作实现了计算机联网管理。目前，本馆藏书总量达40多万种，193万多册（件）。其中：中文书刊169万多册，外文书刊24万多册。截止到2004年6月，共购买了中文电子图书、中外文电子期刊全文数据库和专业数据库近五十个；自建了“馆藏中外文图书、期刊目录数据库”、“本校博硕士论文全文数据库”、“教学参考书数据库”、“本校专家学者数据库”、“教育信息数据库”、“教育与发展心理学数据库”、“新版古籍丛书书目数据库”等。全馆每周平均开放73小时，部分库室开放的时间达98小时。每天接待读者约4500人次。
二、图书馆机构设置
全馆现设十五个部门，即办公室、采访部、编目部、流通部、期刊部、特藏部、信息咨询部、技术与音像服务部、数字资源建设部、读者服务部、教材服务中心、广东高校文献信息服务中心、广东高校网络图书馆建设组、大学城图书馆办公室、大学城图书馆业务部。
办公室    在馆长领导下办理全馆行政、后勤日常事务。负责全馆的文书、档案、人事、财务、总务、基建、维修以及各项统计工作。管理馆内卫生、安全、考勤、计生、电话、劳动、基金及家具、设备并供应各类工作用品。负责上传下达、内外联系、接待来访等。  

副主任：丰国政  

电  话：85211400—821  传真:85210051    E—mail:libbgs@scnu.edu.cn  

采访部    位于图书馆一楼西座，其主要任务是根据我校学科建设、教学和科研需要，搜集采访各种载体的文献资料，补充馆藏，建设具有本馆特色的文献资源体系。具体包括中外文图书、报刊和电子资源的采访，书刊的赠送交换，中外文报刊的分类、编目，石牌六校中外文期刊联合数据库的建设等。
主  任：徐斌  

副主任：黄小芬  

电  话：85214538   E—mail: libcfb@scnu.edu.cn

编目部    位于图书馆一楼西座，其主要任务是根据国际国内通行标准对入藏文献进行加工整理，通过分类主题标引、著录、加工等一系列工作，使馆藏文献有序化。此外，编目部负责本馆书目数据库的建设、规范、管理、维护工作，还负责制定本馆文献资料分类、著录、主题标引和机读目录使用标准的细则以及新书报导工作。
主  任：曾鸿飞   

电  话：85214543     E-mail : libbmb@scnu.edu.cn

流通部    位于图书馆二楼，分为中文社科图书借阅室(一)、中文社科图书借阅室（二）、中文理科图书借阅室、外文图书借阅室。流通部的主要任务是提供1975年以后出版的中文图书和馆藏外文图书的外借和阅览服务，提供图书的续借和预约服务。负责办理各类借阅证、借书证以及借阅证、借书证的挂失、补证工作。
中文社科图书借阅室（一）：位于本馆二楼东座，主要收藏1975年以后入藏的以下类的中文图书

A类；马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论  B类：哲学  C类：社会科学总论  D类：政治、法律  E类：军事  F类：经济  G类：文化、科学、教育、体育  H类：语言、文字
中文社科图书借阅室（二）：位于本馆二楼北座，收藏1975年以后入藏的以下类的中文图书：

I类：文学  J类：艺术  K类：历史  Z类：综合类图书
中文理科图书借阅室：位于本馆二楼西座，收藏1975年以后入藏的中文自然科学、技术科学类图书。
外文图书借阅室：位于本馆二楼西座，收藏英、日、俄、法、德等文种的各学科图书。
办证处：位于图书馆一楼西南座。电话：85214393-836
主  任：林志耘 

电  话：85214393     E-mail：libltb@scnu.edu.cn

期刊部    位于图书馆三楼，分为中文现刊阅览室、中文过刊阅览室、中文报纸阅览室、外文报刊阅览室、教师研究生阅览室。期刊部的主要任务是提供中外文报纸、期刊的阅览和复印服务，不提供外借服务。
中文现刊阅览室：位于本馆三楼东南座，收藏当年所订购的中文期刊。

中文过刊阅览室：位于本馆三楼西南座，收藏中文过期期刊合订本(含解放前)。

中文报纸阅览室：位于本馆三楼东北座，收藏中文当年的报纸和过期报纸合订本 (含解放前报纸)、港澳台报纸。
外文报刊阅览室：位于本馆三楼北座，收藏国外发行和国内对外发行的当年外文报刊以及外文报刊的合订本，本室还收藏港澳台期刊。
教师研究生阅览室：位于本馆三楼北座，收藏各学科核心期刊、高校学报、人大复印资料等。

主  任：戚娟   

电  话：85214376—842   E—mail: libqkb@scnu.edu.cn

特藏部    该部提供基本藏书和特种文献的阅览服务。包括社会科学保存本图书阅览室、自然科学保存本图书阅览室、教育文献中心、古籍阅览室、东北法书库。其中：
社会科学保存本图书阅览室：位于本馆四楼西座，是我馆社会科学类（心理、教育类除外）图书的样本书库。该室的新书阅览区提供最新社会科学图书的开架阅览，其它图书闭架借阅。
自然科学保存本图书阅览室：位于本馆四楼东南座，是我馆自然科学类图书的样本书库。该室的新书阅览区提供最新自然科学图书的开架阅览，其它图书闭架借阅。
教育文献中心：位于本馆四楼东北座，收藏1975年以后教育类图书、心理类图书、1981年以后我校博硕士学位论文、本校出版物、本校教工著作和名人赠书。
古籍阅览室：位于本馆五楼北座，收藏了14万册线装古籍和影印《四库全书》、《四库全书存目丛书》、《大正新修大藏经》、《丛书集成初编》和《续编》、《传世藏书》等大型新版古籍丛书，1600种线装方志、广东当代新修方志、《天一阁明代方志选刊》、《中国方志丛书》（江、浙、台三省），4万册民国时期图书以及《中国近代史料丛刊》、《中国地方志集成》、《民国丛书》。古籍阅览室提供以上图书的专业咨询和阅览服务。1949年以前出版的图书以及线装古籍不提供静电复印。
东北法书库：位于本馆五楼西座，收藏民国至1975年的按《东北图书馆图书分类法》分编的中文图书。需要阅览民国至解放前的图书的读者，请与古籍阅览室联系；需要阅览解放后至1975年图书的读者，请与社会科学保存本图书阅览室联系。
主  任：曾洁莹    

电  话：85214366—853    E—mail: libtcb@scnu.edu.cn

信息咨询部    位于本馆五楼东座，主要任务是根据学校学科建设和科研的需要，主动开展参考咨询、定题服务、Dialog国际联机检索、原文传递、代查代检、读者培训、资源宣传、学科导航等工作。本部的工具书检索室收藏中外文参考工具书及检索刊物2万多种，提供阅览服务。
主  任：熊鹰    电  话：85214537—857    E—mail: info@scnu.edu.cn

副主任：王玉波  电  话：85214537—859    E—mail:libinfo3@scnu.edu.cn

技术与音像服务部    主要负责图书馆系统设备的维护管理、网络管理和数据库管理。此外还提供电子资源阅览服务和投影服务。
主  任：李向军  电话：85214508—808  E—mail:  xjli@scnu.edu.cn

副主任：林绮屏 电话：85214508—814  E—mail: qilin@scnu.edu.cn


数字资源建设部    主要任务是本校特色资源的数字化加工；网上资源的采集、固化；数据转换、著录、标引；数据库系统的研发；信息发布；网页制作；对本馆数字资源进行整合并开发数字信息服务平台。
主  任：欧阳美林  

电  话：85214418  E—mail: libszzy@scnu.edu.cn

读者服务部  位于图书馆架空层北座，主要提供复印、装订、学士服出租等业务。包括复印室（图书馆三楼东座）、装订室（架空层北座）。
副主任：胡建华  

电  话：85214473   

教材服务中心  位于图书馆一楼西南座，主要负责全校教材的订购、供应和管理，制订各院系订购统编教材、印刷自编教材的计划，以及零售部分剩余教材。
主  任：李杏兰   

电  话：85211093    

广东高校文献信息服务中心  位于图书馆一楼西南座，主要为各级各类图书馆提供图书采购、图书分类编目和外文期刊的订购服务。
主  任：石继平  

副主任：颜丽玉  

电  话：85213251  Email：gxwxzx@scnu.edu.cn
广东省高校网络图书馆建设组  广东高校电子图书馆是广东省教育厅主办的基于Internet国际互联网络的网上图书馆。它是广东省教育文献保障体系的实体建设项目之一。该电子图书馆的具体组建由省教育厅委托华南师范大学图书馆负责。
电子图书馆将重点联合全省各高校图书馆引进并不断丰富通用性中大型电子文献和网络数字化信息资源，走共建、共知、共享的道路，以满足全省高等教育对文献信息不断增长的需求。
组  长：朱建亮   

常务副组长：徐文贤   

电话：85210046     E-mail：dztsg@scnu.edu.cn
大学城图书馆办公室  在总馆的领导下负责大学城图书馆的行政、后勤事务和教材的发放。负责全馆的文书、档案、人事、财务、总务、基建、维修以及各项统计工作。管理馆内卫生、安全、考勤、计生、电话、劳动、基金及家具、设备并供应各类工作用品。负责上传下达、内外联系、接待来访等。

负责人：甄小丹

电话：39310112

E-mail:libbgs3@scnu.edu.cn

大学城图书馆业务部  在总馆的领导下负责大学城校区的读者服务工作。包括书刊阅览、图书外借、异地借阅，提供电子资源的浏览及其它与图书馆业务相关的服务。负责新生入馆教育、读者培训的组织工作。

负责人：董运来

电话：39310116

E-mail:dongyl@scnu.edu.cn

三、规章制度
（一） 读者文明守则
1、校内读者凭本人借书证或工作证、学生证入馆，大学城校区的读者凭“大学城一卡通”入馆。
2、校外读者来本馆查阅文献，凭单位介绍信（或证明）和本人工作证、身份证到办证处或财务室办理有关借阅证。（具体要求参见《校外读者》）
3、严禁使用伪造证件、假冒证件、过期证件。
4、严禁在图书馆内吸烟。

5、保持图书馆内安静。在馆内请轻声交谈，入馆后请将手机、BP机调至震动状态。
6、保持馆内整洁。严禁随地吐痰、乱丢废弃物。
7、讲究仪表整洁、庄重，举止文明礼貌。
9、爱护馆内书刊、设备和设施。严禁涂抹、撕毁、私藏书刊，严禁随意搬动、拆毁馆内设备和设施。
10、禁止用物品抢占座位，存包柜内存放物品应当日取走。

11、支持本馆工作人员按章办事，提倡文明用语，不说脏言恶语，自觉讲普通话。
（二） 借阅证管理办法
1、新证
读者在办理新图书借阅证时，应持有本人有效证件、并附本人小一寸免冠半身近照一张。借阅证和短期阅览证在办证处（一楼西座）办理，临时阅览证在财务室（四楼北座）办理。具体规定如下：
(1) 学生
1） 全日制本专科生：新入校的全日制本、专科生凭学生证，以学院或班级为单位集体办理借阅证。综合班学生一年后带学生证到办证处核证；出国留学、休学人员原证必须退回，返校后重新办证。
2）研究生：
Ⅰ. 新入校的全日制博、硕士研究生以院系为单位集体办理借阅证；本校教职工攻读本校在职博、硕士研究生不再另办研究生借书证。
Ⅱ. 校外在职研究生凭院、系、处出具的名单（或证明）和研究生证办理借阅证，办证时需交文献保证金200元；教育硕士凭院、系、处出具的名单（或证明）和研究生证办理借阅证，教育硕士办证时需交文献保证金100元。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
3） 成教生：
I. 成人教育学院的学生凭院、系出具的学生名单（或证明）和本人学生证办理借阅证。办证时需交文献保证金200元。文献保证金在退证时凭收据退还本人。

II．网络学院的学生凭学生证办理借阅证，办证时需交文献保证金150元。文献保证金在退证时凭收据退还本人。

III.开放学院的学生凭学生证办理借阅证，一次办证的最长期限为一年。办证时需交文献保证金300元。文献保证金在退证时凭收据退还本人。

IV．各教学单位自办班的学员凭各单位的证明（证明应写明学习起止时间）和本人的身份证办理借阅证，一次办证的最长期限为一年。办证时需交文献保证金300元，办证费5元，服务费70元/年。办理6个月阅览证需交文献保证金200元，办证费5元，服务费10元/月。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
4） 进修生：
Ⅰ. 以毕业研究生同等学力申请硕士学位教师进修班、研究生课程教师进修班的学员，应凭学生证办理借阅证，办证时需交文献保证金200元。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
Ⅱ. 国家级、省级中小学骨干教师培训班学员和对口扶贫单位的进修人员，凭我校有关单位的证明和本人的工作证或身份证办理借阅证。办证时需交文献保证金200元。文献保证金在退证时凭收据退还本人。如有关单位出具担保证明，可免交文献保障金。
5）增城康大学院、南海学院的学生，凭所在院、系出具的证明、名单和学生证集体办理借阅证。一次办证的最长期限为一年。办证时需交文献保证金200元，办证费5元。服务费70元/年。办理1-6个月阅览证需文献保证金200元，办证费5元，服务费10元/月。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
6）外国留学生：凭外事处、国际文化交流学院的证明（证明需注明学习起止时间）和本人有效证件办理借阅证。办证时需交文献保证金300元，文献保证金在退证时凭收据退还本人。
（2）教工
1) 本校正式教工凭人事处（或本单位）证明或工作证办理借阅证。到本校挂职的人员与本校教师相同。
2) 外籍教师凭外事处证明和本人有效证件办理借阅证。办证时需交文献保证金300元，文献保证金在退证时凭收据退还本人。
3) 增城康大学院、南海学院、附中、康大学校等附属学校的教工凭单位证明和工作证，可办理一年期的借阅证。办证时需交文献保证金200元，服务费70元/年。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
4） 院系聘请的教师凭该院系的证明、聘书和本人的工作证（或身份证）办理借阅证。办证期限以聘任期限为准。办证时需交文献保证金200元，服务费70元/年。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
（3）其它类型读者
1） 博士后流动站人员凭人事处证明和我校的工作证、国内访问学者凭我校有关单位的证明和本人的工作证（或身份证）办理借阅证。办证时需交文献保证金300元，文献保证金在退证时凭收据退还本人。
2) 省内机关事业单位的正式职工、我校各单位聘任人员，凭单位证明和本人的工作证（或身份证）办理借阅证。
Ⅰ. 借阅证：有效期为一年。需交文献保证金300元，办证费5元，服务费100元/年。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
Ⅱ. 短期阅览证：有效期为2天至六个月。办证时需交文献保证金200元，办证费5元，服务费10元/月（不足一月按一月计）。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
Ⅲ. 临时阅览证：当天有效。办证时需交文献保证金50元。每小时收取服务费3元（不足一小时按一小时计算）。文献保证金在退证时凭收据退还本人。
3）其它类型的校外读者只能办理当天的临时阅览证。办证时凭本人的身份证，交文献保证金50元。每小时收取服务费3元（不足一小时按一小时计算）。文献保证金在退证时退还本人。
2、 挂失及补证
(1)读者丢失借阅证应立即到图书馆办证处挂失。
(2)挂失请出示本人的有效证件（学生证、工作证、身份证）。
(3)挂失前所有借出的图书，概由原持证人负责归还或赔偿。
(4)读者借阅证挂失一周后，可到图书馆办证处补办新证。补办新证时凭本人的有效证件（见《新证》要求），交本人小一寸免冠半身近照一张。补证需交办证费。本校正式教工、我校国家计划招收的学生，交办证费3元；非本校的正式教工、非国家计划招生的学生，交办证费10元。
3、石牌六校通用借阅证的办理办法
（1）通用借阅证：本校教师、博士研究生凭本人工作证或研究生证可在图书馆办证处办理“石牌六校通用借阅证”。办证时需交本人小一寸免冠半身近照一张及办证费5元。
（2）通用阅览证：
1）本校硕士研究生凭本人研究生证，可在图书馆办证处办理“石牌六校通用阅览证”。办证时需交本人小一寸免冠半身近照一张及办证费5元。
2)本校三、四年级的本科生以班级为单位，由班干部持院、系证明及办证者本人学生证，到图书馆办证处办理“石牌六校集体通用阅览证”。每班最多可办理3张，每张需交办证费5元。
（三） 办证时间、地点
时间： 每周二下午：2：30——5：30

       每周四上午：8：00——11：30

地点：办证处（图书馆一楼西南座）
      财务室（图书馆四楼北座）
（四）退证手续
本校读者因毕业、留学、休学、退学、工作调动、辞职等原因，校外读者借阅证到期，都应按规定到图书馆办理退证手续。退证手续如下：
1、校内读者
（1）读者在办理完还书、上网费结算、过期罚款、遗失赔偿、违章处理等手续后，方可到办证处办理退证手续。
（2）毕业生应在图书馆规定的时间内、以班级为单位到办证处集体办理退证手续。
（3）其它读者在办证时间内到办证处办理退证手续，其它时间（节假日除外）到外文图书借阅室办理退证手续。
（4）持有《石牌六校通用借阅证》的读者在还清所借图书后，方可一并办理退证手续。
（5）已交文献保证金的读者，在退证时凭“文献保证金收据”办理退款。
（6）我校毕业生在退证后到离校前仍需要利用图书馆者，应在退证时说明，可同时办理临时阅览证。
（7）我校本科生考取本校研究生应按有关规定办理退证手续。为满足这部分读者暑假期间（秋季入学前）使用图书馆的需要，允许其凭研究生录取通知书（或院系证明）及本人身份证办理临时阅览证。
（8）学生在休学期间必须办理清还图书和退证手续，复学后需凭院系证明方可重新办理图书借阅证。
2、校外读者
（1）校外读者所办借阅证和阅览证在使用期满时应及时办理退证手续。退证前应办理完上网费结算、还书、过期罚款、遗失赔偿、违章处理等手续。退证时凭“文献保证金收据”办理退款。
（2）需要延长借阅时间者，须按章另行办证，并交服务费，原证仍需退还。
（六） 图书外借权限
图书外借权限一览表
	读者类型
	最大外借数（册）
	外文图书控制借数（册）
	图书借期（天）
	续借期（天）
	预约数（册）

	校内教师、科研人员、专业技术人员、干部、博士后、访问学者
	20
	5
	90
	30
	3

	博硕士研究生、在职研究生
	15
	5
	90
	30
	3

	硕士学历班、课程班、进修生
	12
	5
	90
	30
	3

	教育硕士
	10
	5
	180
	0
	3

	本科生（含第二学位本科生）
	8
	3
	28
	14
	3

	外国留学生
	8
	3
	28
	14
	3

	大专生
	5
	2
	28
	14
	3

	函授生（脱产班）、夜大生、网络学院（脱产班）
	5
	2
	28
	14
	3

	函授生（业余班）、网络学院（非脱产班）
	5
	1
	180
	0
	3

	校内职工（工人）
	5
	2
	28
	14
	3

	附属学校教师
	5
	2
	90
	30
	1

	附属学校学生
	3
	1
	28
	14
	1

	持“石牌六校通用借阅证”读者
	3
	1
	30
	14
	1

	自考生、各教学单位自办班学生
	3
	1
	28
	14
	1

	其他读者
	3
	1
	28
	14
	1


（七）读者违章处理办法
1、违反本馆借阅证管理制度的处罚办法
（1）
凡借他人借书证、阅览证进馆阅览者，
持证者和转借者除接受批评教育外，每人还应交管理费10元。

（2） 冒用别人借书证借书者，以偷书论处。

（3） 
校外读者借阅证使用期满不按时退证者，按每天1元从保证金中扣除做管理费。
2、借阅逾期的处罚办法
（1）为了保障大多数读者的利益，本馆对未能在规定日期之前归还图书的读者实行逾期罚款制度。
（2）读者应在网上查询还书日期，或自行记下还书日期。
（3）每册图书每超一天罚款0.10元。
（4）阅览室只供就室阅览的图书应按规定在当日下班前归还，否则每超半天每册罚款1.00元。
（5）寒、暑假前到期的图书必须按期归还，否则过期罚款从到期之日算起（包括假期）。
（6）读者应在寒、暑假期间归还的图书，可在开学2周内归还，超过2周后仍未归还者，罚款从图书到期之日算起。
（7）读者因公出差而未能按期归还图书，须由所在单位出具书面证明，口头说明无效。
（8）毕业班学生在实习前到期的图书，应按期归还或办理重借手续。毕业班实习前，应由所在的院系统一出具证明，写明实习的班级代码、实习的起止日期，图书馆会延长实习生的借期。实习结束后，超过图书馆规定的延长期限者，按超期处理。
3、遗失损坏书刊的赔偿办法
（1）读者（包括集体借书经手人，下同）借阅图书应当面检查，如发现污损缺页等情况，应报告本馆工作人员，由本馆工作人员在有关页面加盖印记，方能借出。否则还书时发现上述情况应由借者负责，予以罚赔。
（2）读者借阅书刊必须注意爱护，妥善保管，如有损坏等情况，除作书面检查外，应按本办法负赔偿责任。
（3）读者对书刊有批点、画线、涂改、折页、污损等情况，如损坏程度较轻，不影响内容完整者，普通书按每本赔款2~10元；如损坏严重，必须加工、整修方能继续流通阅览者，平装本每册按10~20元赔款；如损坏孤本书、精装本图书需修复者每册按原书价5~10倍赔款；如严重损坏古籍需修复者，依据有无复本按现时估价的10~20倍赔偿。如损坏上述图书至不能修复使用者按遗失处理。
（4）读者有意撕毁书刊标识或条形码等，除批评教育外，每本按原书价的10倍赔款。
（5）有意对书刊资料撕页、拆抽、偷换书心、开天窗、割图页等，以偷书论处，按原书价的20~30倍赔偿，情节严重者参照下面第11条处分。
（6）读者遗失所借书刊，应以原书相同的版本或经本馆同意的新版本赔偿，并按每本4元交纳工时费。找不到相同书者按下列规定付赔偿金：
1） 遗失建国以来的单卷本图书，如本馆收藏4册以上的，按原书价4倍赔偿；收藏3册的按原书价6倍赔偿；收藏2册的按原书价的8倍赔偿，收藏1册的按原书价10倍赔偿。遗失国外出版的外文原版书按原书价10倍赔偿，遗失外文影印本书按原书价4倍赔偿。遗失随书光盘按5元/张赔偿。
2） 遗失建国以来的多卷本图书按全套原书价1~3倍赔偿（馆藏3套以上按全套书1倍、馆藏2套按2倍、1套按3倍赔偿），如多卷本各卷标有价格，可参照单卷本赔偿办法赔偿。
3）遗失建国以来的单期本中文期刊，按全年合订本价格赔偿。遗失外文期刊按外文图书处理。遗失建国以来的单张报纸，按全月合订本价格赔偿。遗失合订本期刊或合订本报纸，按合订本原价的10倍赔偿。
4） 遗失建国前出版的普通书刊，按现时估价的20倍赔偿。如损坏建国前出版的书刊至不能修复使用者，按遗失处理。
5） 读者遗失特许借阅的线装书、特藏书、保存本图书等，按现时估价的30倍赔偿，损坏上述图书至不能修复者按遗失处理。
6）读者遗失或损坏书刊，应主动申请处理，并在一个月内办理赔偿手续。逾期不赔者，除给予严厉批评外，停止其借书权至赔偿时为止。故意拖延回避责任者，报请学校处理。
7）遗失或损坏书刊，若以同版书刊赔偿时，被损坏的书刊退给赔偿人；若以同版平装本赔遗失的精装本时，应赔偿平、精装本差价的2倍。
8）如果损坏书刊中个别页面而主动复印相同页面交来修补者，按有关条款酌情减轻赔偿。
9）遗失的书刊经赔偿后，从赔款之日起，一个月内又找回原书，且无损坏时，需将原书刊还回本馆，凭赔款收据退还所赔书款，但须扣留每册4元的工时费。赔书后退还本人的原书刊须经本馆盖章注销。
10）毕业班学生未还清图书而所在系、所为其办理了离校手续者，由所在系、所在三天内负责追回其所借图书，或由所在系、所按原书价30倍赔偿。
11）读者偷窃书刊资料，一经发现，即按原书价的30倍以上罚款，并公开点名批评和通知所在单位，情节严重者或两次以上（含两次）偷窃书刊者，则报请学校进行行政处分（包括开除学籍）。
4、违反本馆其他规章制度的处罚办法
（1）抢占座位、抢占书包柜、争吵、骂人、高声谈笑、哄闹、开BP机、打手机等不文明和影响安静的阅读环境者，一经发现，应立即制止并对其进行批评教育，情节严重者报送所在院系处理。
（2）穿拖鞋或只穿背心等仪表不整者、无证入馆者，要予以制止，对硬闯入馆者除进行批评教育外，还将报送所在院系处理。
（3）读者在馆内随地吐痰；扔纸屑、果皮、杂物、甩墨水；在墙上、桌椅上和卫生间涂写刻划等，一经发现，除立即制止并批评教育外，情节严重者报送所在院系处理。

（4）损坏公物者，应予赔偿。盗窃或破坏公物者，应予追回赔偿，并报送学校进行行政处分。
（5）对吸烟者除立即制止并批评教育外，情节严重者按有关消防法规处理。
（6）在借阅场所不使用代书板、经批评教育仍不改正者扣留借书证一周。
（7）将阅览室所借书刊资料携出馆外复印者，经批评教育仍不改正者扣留借书证一周。
（9）在存包柜所存物品当日晚上10点仍未取走者，由管理人员清理保管，领取时应做出书面检查，情节严重者报送所在院系处理。
(10) 在借阅场所、门厅、走廊乱放书包、雨伞或其他个人物品，由管理人员劝止或清理。                                           

四、开放时间
        开放时间表
	        
	库室名称
	周一 ∽周三
	周四
	周五
	周六
	     周日

	流
通
部
	中文社科图书借阅室1

（二楼东座）
          
	8:00—11:30

14:30—22:00
	8:00—11:30

19:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30



	
	中文社科图书借阅室2

（二楼北座）
	8:00—11:30

14:30—22:00


	8:00—11:30

19:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30



	
	中文理科图书借阅室
（二楼西座）
	8:00—11:30

14:30—22:00
	8:00—11:30

19:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30

	
	外文图书借阅室
（二楼西座）
	8:00—11:30

14:30—17:30   
	8:00—11:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30

	期
刊
部
	中文报纸阅览室 

（三楼东座）
	8:00—11:30

14:30—22:00


	8:00—11:30

19:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30-17:30
	8:00—11:30

14:30—22:00



	
	教师研究生阅览室 

（三楼北座）
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00

	
	外文报刊阅览室 

（三楼北座）
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00

	
	中文现刊阅览室 

（三楼东座）
	8:00—11:30

14:30—22:00


	8:00—11:30

14:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—22:00

	
	中文过刊阅览室 

（三楼西座）
	8:00—11:30

14:30—22:00


	8:00—11:30  

14:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—22:00

	特
藏
部
	社会科学保存本图书阅览室（四楼西座）
	8:00—11:30

14:30—22:00


	8:00—11:30 

14:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—22:00

	
	自然科学保存本图书阅览室（四楼东南座）
	8:00—11:30

14:30—22:00


	8:00—11:30 

14:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30

14:30—22:00

	
	教育文献中心
（四楼东座）
	8:00—11:30

14:30—22:00


	8:00—11:30

19:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—22:00
	8:00—11:30

14:30—22:00
	8:00—11:30

19:30—22:00

	
	古籍阅览室
（五楼北座）
	8:00—11:30

14:30—17:30 
	8:00—11:30


	8:00—11:30

14:30—17:30
	
	

	咨询部
	工具书检索室
（五楼东座）
	8:00—11:30

14:30—17:30

（周三
19:30—22:00）     
	8:00—11:30


	8:00—11:30

14:30—17:30
	8:00—11:30
	

	技术部
	电子资源中心
（一楼东座）
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00

	自修室（四楼南座）


	8:00—22:00
	8:00—11:30

14:30—22:00

	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00

	大
学
城
校
区
	图书外借室
	8:00—22:00
	8:00—11:30

19:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00

	
	图书阅览室
	8:00—22:00
	8:00—11:30

19:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00

	
	报刊阅览室
	8:00—22:00
	8:00—11:30

19:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00

	
	电子资源中心
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00
	8:00—22:00


五、服务项目
（一）外借服务：即提供文献借出馆外阅读的服务。提供该项服务的库室有：校本部图书馆的中文社科图书借阅室、中文理科图书借阅室、中文文艺图书借阅室和外文图书借阅室；大学城图书馆除提供该校区的图书外借，还提供图书的“异地借阅服务”，即：大学城校区的读者可在该校区图书馆总服务台登记借阅校本部图书馆“在馆”状态的图书。
（二）纸质文献阅览服务： 

提供该项服务的库室有：校本部图书馆的中文现刊阅览室、中文过刊阅览室、中文报纸阅览室、外文报刊阅览室、教师研究生阅览室、保存本图书阅览室、教育文献中心、古籍阅览室、工具书检索室；大学城校区图书馆的图书阅览室、报刊阅览室。
（三）电子资源阅览服务：校本部图书馆和大学城校区图书馆的电子资源中心都提供此服务。

校本部图书馆电子资源中心简介：该中心面积1100平方米，设置了218台联想品牌计算机和24台检索终端。中心按机器地理位置划分为A、B、C、D、E、F、G、H 8个区，标识符见于靠过道一侧的机位上。各区功能有所不同，具体说明如下：

1.A、B、C区  INTERNET资源浏览、馆内数据库资源检索

2.D、E区      多媒体制作、三维动画制作、网页制作  

3.F区         馆内多媒体资源浏览

4.G区         多功能实践区

5.H区         馆藏书目查询

具体各区机器装载的程序详细情况请读者阅读张贴于资源中心前台的程序装载分区图。读者可根据自己需要选择合适的功能区。

大学城校区图书馆电子资源中心简介：该中心面积为1500平方米，由上网区和培训区两部分成，大学城一期建设设置100台终端机。

开放时间为每周7天，从上午8：00至晚上10：00。

电子资源中心计费管理系统简介
1、本中心采用全自动化管理：对注册(进入划卡)、登录、退出登录、注销(出门划卡)及上机记帐、网络打印记帐等进行管理，并对使用情况进行实时监控。
2、系统采用借书证作为上机储值卡，读者须持有效的借书证在本中心建帐充值后方可使用。

3、学生划卡进入，系统识别合法用户，系统控制非法用户无法使用本中心任何一台机器。（非法用户：证上余额不足，或因违反本中心规定受罚停用的用户）

4、学生开机后，机器启动过程中，系统出现登录界面，输入帐号和密码，通过验证的用户可使用本中心资源。一个帐户只能登录一台机器，学生下机时必须正确从登录界面退出，否则机器一直被占用，该用户无法使用其他机器，此机器也无法为他人所用,而且出口处无法成功注销。

5、系统对上机用户的上机时间、打印纸使用情况进行记录、统计，自动扣除用户机时费（系统以分钟为单位扣费）。上机时间从划卡注册进入至划卡注销出去止，如未退出、未注销或注销未成功，系统会一直扣除用户机时费至午夜12：00。

电子资源中心门禁系统须知
1、进门须刷卡,请将借书证的条码对准条形码扫描器刷卡,请注意显示屏上的“入口”已显示您的信息并提示您“注册成功”才可进入,此时系统计费开始。如失败则不能进入,请与管理员联系。

2、出门务必刷卡,请务必注意显示屏上的“出口”已显示您的信息并提示您“注销成功”后才可离开,此时系统停止扣费。如不注销,系统会一直扣费,由此造成的经济损失,本馆概不负责。如注销失败,请与管理员联系。

3、刷卡注销时请读者注意，卡成功刷一次后您已经成功注销，如果多刷一次卡或者卡在条形码扫描器处停留时间过长，机器会感应您的信息，此时系统再次进行计费，这样会造成不必要的损失。如果您无法确定自己是否成功注销，请咨询管理员。

4、首次进入本中心的同学,必须持本人借书证到服务台建立帐号和充值。
电子资源中心上机步骤

进入: 开机---(选0---(输入借书证号(字母要大写),回车---(输入密码(如未在电子资源中心修改过密码,密码与借书证号一致,字母要大写),回车---(进入系统

退出: 重启机器---(选1---(输入借书证号,回车---(输入密码,回车---(出现“Normal exit,byebye!”---(关闭主机与显示器电源（如重启不出现登录界面，请及时与管理员联系）

修改密码: 开机---(选2---(输入借书证号,回车---(输入旧密码,回车---(输入新密码,回车

电子资源中心网络打印机使用方法

电子资源中心已安装一台网络打印机,本打印程序只打印映象文件(*.prn),请您务必在打印之前进行转换,使用方法如下:

1、打开需打印的文件,在文件菜单中选择打印,在打印对话框中选择“打印到文件”一项,点击“确定”或“打印”后，在随后出现的保存对话框中输入要生成的文件名和路径保存该文件。

2、双击桌面上的网络打印图标,在文件菜单中选择添加文件,将您保存的需要打印的文件添加到列表框中。请一次仅添加一个文件打印，且文件长度不要超过15页。

3、将所需要打印的已转换好的prn文件添加到列表框后,点击打印,弹出对话框,输入您的帐号，系统将自动在您的帐号中扣费。打印完此文件请删除该文件，否则会被重复打印。

4、到前台取回您的打印结果。若出现“指定的用户尚未注册”的提示，则是您卡上余额不足以支付您要打印的文件，请充值后再打印。若出现其他问题请速与管理员联系。
（四）网上服务：即利用校园网和图书馆主页开展丰富多彩的服务。
1、图书馆利用本馆主页向读者发布公告、进行各种宣传。
2、读者只要进入图书馆主页就可以了解图书馆的规章制度、开放时间等。
3、读者通过“书刊查询系统”和“本馆电子资源目录”可查询图书馆各类资源的入藏情况和在馆状态；利用“读者信息查询”可查本人的借阅记录及图书归还日期。
4、以E-mail的方式定期向本校读者推送感兴趣的本馆入藏新书。
5、以E-mail方式提醒读者还书日期。
6、读者可在网上预约和续借图书。

续借
（1）、读者可根据自身需要，自行在网上续借图书。
（2）、所借图书在无人预约的情况下方可续借。
（3）、续借期限请见“图书外借权限”。 

（4）、续借期从续借之日算起。
（5）、网上续借方法：
①图书馆主页“读者服务”进入“读者信息查询”；

②输入“读者证件号”和“个人密码”；
③点击“书刊借阅信息”，在要续借图书圆圈内点击一下，再按下方“续借该书”方框即可。
预约
（1）、所有读者都可根据自身需要，自行在网上预约已外借之图书。
（2）、预约册数请见“图书外借权限”。
（3）、预约命令在网上保留5天，5天内该书仍未归还，该命令自动失效，读者应再次预约。
（4）、预约图书到馆后在有关库室预约书架上保留5天，5天内预约读者不借出，该书将自动入库。
（5）、请读者留意本馆主页“联机目录”内的“预约到书通报”。
（6）、网上预约方法：
①图书馆主页“联机目录”进入“馆藏书刊查询”；
②查到自己想借的图书；
③点击预约图书的题名，会出现该书的馆藏信息、在馆状态及归还日期；
④在馆藏信息的下方点击预约图书，输入证件号及密码，点击“执行预约”即可。
7、读者通过图书馆主页可在网上直接阅读电子图书、电子期刊和各专业数据库，还可在网上欣赏音视频资料。
8、读者可利用“在线咨询”寻求有关“利用图书馆”或“查找文献”方面的帮

助；读者可利用“读者留言”向图书馆提出意见和建议。
9、利用“读者推荐图书”向我馆反映教学科研中对文献的需求。
10、博硕士研究生在毕业时可直接在网上向图书馆提交学位论文的电子版。
11、为读者提供网上选课、查分的服务。
12、为读者提供考研信息和就业信息。
（五）咨询服务：读者在利用图书馆和查找文献时遇到疑难问题，可向工作人员咨询。一般性的问题可在各库室得到解答；专业性问题可向信息咨询部提出咨询请求，也可利用图书馆主页的“在线咨询”寻求帮助。
（六）查收查引服务：通过国际联机检索Dialog系统、本馆文献资源、网上数据库及馆际互借方式查询文献收录及被引用检索情况，读者需提供作者姓名、作者单位、期刊名称及卷期、会议名称、会议时间、会议地点、文献篇名、发表时间信息，查找文献被SCI、EI、ISTP、CSCI（《中国科学引文索引》）等收录及被引用情况；并依据检索结果出具检索证明。
联系人：胡俊荣   电话：85214537-857  E—mail: libinfo2@scnu.edu.cn
（七）科技查新和文献检索服务：前者主要是为科研课题立项、科研成果的评定提供的服务，后者泛指查找馆内外、国内外一切新旧文献的服务。本服务为有偿服务，由设在图书馆五楼东座的信息咨询部提供。 

 联系人：胡俊荣  电话：85214537—857    E—mail: libinfo2@scnu.edu.cn

（八）文献传递服务：我馆本着资源共享、互利合作、努力为广大师生服务的精神，开展并不断加强与国内外相关院校图书馆与文献提供机构之间的原文传递业务，以方便、快捷地满足读者对原文文献的需求。本服务为有偿服务，由设在图书馆五楼东座的信息咨询部提供。    
 联系人：胡岷    电话：85214537—859    E—mail: libinfo6@scnu.edu.cn

（九）本馆特藏服务：即提供特种文献和本校特色文献的服务。包括古籍地方志、本校出版物、本校教工著作、本校博硕士学位论文。特藏部提供该项服务。
部主任：曾洁莹    电话：85214366—853    E—mail: libtcb@scnu.edu.cn

（十）用户教育与宣传辅导服务：本服务由设在图书馆五楼东座的信息咨询部提供。
1、对全校新生开设《怎样利用图书馆》的讲座。
2、向全校学生开设《文献检索与利用》选修课。
3、每周两次向读者免费开设有关“电子资源”和“文献检索”方面的系列讲座。
4、向读者宣传本馆的最新资源。
联系人：王玉波  熊鹰   
电话：85214537—859    E—mail: libinfo3@scnu.edu.cn

（十一）教材服务：为全校订购各种教材，包括课本和教学参考书。
联系人：李杏兰   电话：85211093  

（十二）技术服务：包括复印、打印文稿、书刊和论文的装订等，读者服务部提供该项服务。
（十三）投影服务：图书馆一楼北座的投影室收藏有一定数量的影像制品，内容涉及国防、科技、思想政治、文化教育等方面。其中大部分是教育性很强的影像精品，如外文教学片和经典文学名著等。本室共有座位125个，主要供我校学生利用影像资料进行集体学习，本校学生可租用以开展教学活动。本室设备先进，使用灵活方便，放映内容可在我室自行挑选或自带，但自带影片必须提前送我室审定，确定内容健康、符合观看的方可放映。
（十四）文献采编服务：为兄弟院校图书馆提供新书采访和编目服务，随书配送采访数据和编目数据，由广东省高校文献信息中心负责。
部主任：石继平  颜丽玉 电话：85213251  Email：gxwxzx@scnu.edu.cn

六、图书馆主页介绍
读者通过图书馆主页可以对本馆的概况、规章制度、馆藏布局、开放时间、服务项目等有一个比较全面的了解。可在此阅读全文电子期刊、全文电子图书，使用各类专业数据库，欣赏音频、视频资料，还可以通过本主页上网选课、查分，了解政府信息、教育信息、考研信息、就业信息，查看城市地图，以及使用好的搜索引擎等。图书馆主页的主要内容有：
（1） 图书馆通告：是图书馆面向读者的一个窗口，图书馆通过它对外发
布信息。
（2） 入馆指南：包括本馆概况、机构设置、规章制度、馆藏分布、开放

时间、服务项目、图书馆70年史略等，读者可从此栏目了解本馆的一些情况。

（三） 联机目录检索：读者通过联机目录检索能够查到本馆的纸质文献资源，在此栏目读者还可以利用CALIS联合公共目录、石牌六校联合目录、联合西文期刊篇名目次库等检索其它图书馆的一些资源。
（四）电子资源：读者可在此阅读本馆的全文电子期刊、全文电子图书、电子报纸、学位论文、会议论文，使用各种专业数据库、本校的特色专题数据库以及试用数据库，还可以欣赏电影和音乐。详情请见附录（二）电子资源介绍一览表。

（五）读者服务：介绍本馆对读者的各项服务，包括：读者信息查询、新书通报、预约到书通知、个性化服务、特色服务、购书建议、图书催还通知、超期欠款通知、读者教育、学位论文在线提交等。
（六）网上咨询：本栏目包括利用图书馆常见问题解答，在线咨询，SCI、EI咨询，馆内咨询指南、在线参考工具书、《中图法》简表、《中文核心期刊要览》、中文期刊通讯录等。读者在使用图书馆或在查找文献遇到困难时，可从“利用图书馆常见问题解答”中寻找答案，或者利用“在线咨询”向图书馆咨询人员寻求帮助。
（七）网络导航：向读者推荐与教学、科研、考试等相关的学术站点以及免费图书期刊网站，还向读者推荐一些网上的图书馆、世界一些著名大学、网上书店、出版社等。
七．常见问题
（一）一般性问题
1．图书馆主页的网址是什么？ 

   图书馆主页的网址为   http://lib.scnu.edu.cn，或 202.116.41.252
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　2．对图书馆的工作及服务有意见或建议向谁反映？ 

 读者对图书馆的工作和服务有意见或建议，可直接在图书馆主页“机构设置”中利用E—mail向有关馆领导或有关部室主任反映；也可在图书馆主页的“留言”中反映；还可以把意见或建议直接投入图书馆大门口的意见箱内。我们会及时给您答复。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
3. 怎样查阅图书馆的开放时间？ 

       本手册上即有，也可在图书馆主页(http://lib.scnu.edu.cn)上查询或阅读图书馆大门及各库室门口的开放时间表。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　4. 图书馆的馆藏资源如何分布？ 

       馆藏资源分布状况请参见附录（一）或者图书馆大门口的馆藏资源布局指示图，您也可上图书馆主页(http://lib.scnu.edu.cn)查询。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　5．从哪里能获得图书馆使用指南？ 

        新生在图书馆新生教育时均可获得一本，其它读者可与办证处的老师联系获得。办证处在图书馆一楼西座。
6．图书馆举办哪些读者培训讲座或开设哪些课程？从哪里能获得信息？ 

       图书馆为读者举办的培训讲座及开设的课程主要有：     

   怎样利用图书馆：内容包括播放如何利用图书馆的录像、介绍利用图书馆的知识、参观图书馆等。培训对象为一年级新生，培训的时间与地点，图书馆将向各系发出通知。  

   《社科文献检索与利用》选修课：内容包括工具书、网络数据库的介绍、检索方法，以及书目、数据、事实、全文及电子文献信息的查找等。上课的对象为文科二年级以上学生，课程安排将由教务处向各系发出通知。　    

  《科技文献检索与利用》选修课：内容包括中外文工具书、光盘和网络数据库的使用、"四大检索工具"（EI、SCI、ISTP、ISR）的使用等。上课的对象为理科二年级以上学生，课程安排将由教务处向各系发通知。

   电子资源免费培训： 内容包括计算机应用基础知识、馆藏电子资源介绍与利用、网络资源的综合利用等。培训的安排将在馆门口、馆电子显示屏和图书馆主页上公布。　    

　 图书馆业务知识培训：内容主要是图书馆业务知识，培训对象为图书资料专业人员，培训的安排将由馆办公室发出通知。
  在图书馆主页、电子显示屏、大门口均可获得有关培训信息。
7．怎样知道图书馆的新资源、新服务及各类通知？ 

       图书馆主页上的“图书馆公告”、馆门口、馆电子显示屏和各库室门口均可获得这方面的信息。
8． 图书馆可以上网吗？ 

可以。图书馆一楼东座的电子资源中心即可上网。在此读者可以检索馆藏信息、阅读全文电子图书、电子期刊，使用各类专业数据库，欣赏音视频资料，以及在Internet网上畅游。

9．能够通过网络检索其它图书馆的公共书目吗？ 

       只要对方向外开放，就能进入对方的网页查询。
10. 校外读者怎样利用华南师大图书馆
        请参见“规章制度”中的“借阅证管理办法”和“校外读者”。
11．入馆需持什么证件？
本校读者入馆凭本校借阅证或工作证、学生证等有效证件，校外读者入馆凭通用借书证、短期阅览证或临时阅览证等有效证件。
 （二） 图书馆联机信息查询系统（OPAC）的使用
12．在我校图书馆以外的联网计算机上能查询我校图书馆的联机公共书目吗？ 

可以，只要进入本馆主页(http://lib.scnu.edu.cn或202.116.41.252)即可查询。
13．怎样查找书刊目录信息？
进入本馆主页，点击“馆藏书刊目录查询”即可。
14．怎样查询读者借阅信息？ 

进入本馆主页，点击"读者服务栏中的读者信息查询"，输入证件号或条码号和密码，即可查询个人的借阅信息。 本、专科生个人证件号是学生证号，密码是借书证上的条形码号；其余读者的个人证件号和密码均为借书证上的条形码号，密码第一个字母大写。读者第一次进入该模块后，可自行修改自己的密码。
15．如何向图书馆推荐购买新书、增订新期刊和新数据库？ 

        直接或打电话向图书馆采访部反映意见，电话：85214538 ；    

        在图书馆主页上的“读者留言”中提出；　  

以电子邮件方式投寄Libcfb@ scnu. edu. cn。
利用网络进行图书荐购：
1） 新书信息：
“新书信息”所显示的电子订单是由国家新闻出版署提供的，它反映了图书出版的最新信息。读者推荐的图书信息，是我馆订购图书的重要参考依据。它可以直接反映到我馆图书订购系统中，采访人员可看到您的建议。进入方法：图书馆主页→读者服务→购书建议→新书信息
    2）读者推荐书刊
    如果读者在“馆藏书目查询”中没有找到自己所需要的中外文书刊，或在“新书信息”中没有反映自己所需要的图书信息，可在此推荐。您的推荐将作为图书馆订购图书的重要参考依据。进入方法：图书馆主页→读者服务→购书建议→读者推荐书刊→填写推荐表。
    3）教师课程教材、教学参考书推荐
    此功能为教师专用。各任课教师可在此提供本门课程的教材、教学参考书目。图书馆将根据您的要求补充馆藏，并把有关信息输入到“本科教学参考书数据库”和“研究生教学参考书数据库”，以配合您的教学。进入方法：图书馆主页→读者服务→购书建议→教师课程教材、教学参考书推荐。
16．图书馆有新书通报吗？ 

图书馆主页的读者服务栏目中有"新书通报"，读者可以查看当日至一个月内入馆的全部馆藏和各个馆藏地的书目信息、馆藏信息。
17．怎样预约图书？
        已被借出的图书，如因教学、科研需要借阅，可在网上预约。我馆对预约图书作了如下规定：1、图书馆馆藏状态为已外借的图书方可预约；2、校内教研人员、研究生预约册数为3册，其余读者为1册；3、预约命令网上保留5天，预约图书到馆后保留5天。预约的方法为：打开IE→进入图书馆主页→馆藏书刊目录查询→查到自己想借的图书→点击想借图书的题名→出现馆藏信息→点击馆藏信息下方的“预约”→选定需预约的图书→输入读者证件号及密码→点击“执行预约”即可。

18．怎样续借图书？
为了提高图书的利用率，我馆对续借图书作了如下规定：1、读者可根据需要续借图书，所借图书在无人预约的情况下方可续借；2、续借期限本校教师科研人员、研究生为30天，其余人员为14天，每本图书只能续借一次；3、续借期从续借之日算起。本校读者在国内外任何一台上网计算机上都可以自行办理续借图书的手续。续借方法为：图书馆主页→读者服务→读者信息查询→输入"读者标识"和"个人密码"→进入系统→点击"书刊借阅"→选定要续借的图书→点击下方"续借该书"即可。
19．图书馆的书目查询终端设在哪里？ 

图书馆书目查询终端主要设置在电子资源中心（一楼东座）内，共有24台检索终端。另外，各个库室也都设有书目查询终端。
20．图书馆的全部馆藏在图书馆书刊查询系统都可以查到吗？ 

在书刊查询系统中只能查到1975年10月以后入藏的中英文图书目录和所有中英文期刊的收藏信息。由于古籍、民国至1975年10月前入藏的中文图书以及日、俄文图书期刊还未回溯建库，所以在书刊查询系统中尚不能反映。读者可到电子资源中心（一楼东座）及各个库室书目查询终端查询。
（三）书刊的流通与阅览
21．图书馆对各类型读者的图书借期和借阅册数有什么规定？
         请参见“规章制度”中的（五）“图书外借权限”。
22．在哪里办理借还书手续？
办理借还书手续的地点在图书馆二楼各借阅室出纳台。还书时必需到所借图书的相应库室办理手续，否则系统将会拒还。
23．允许读者将自己还回的图书马上再借吗？
  不允许。因为这种做法不利于其他读者利用该书。为保障全体读者的利益，归还的图书在工作人员重新上架之后才可以借出。如果确实需要，而该书又无读者预约，可按本馆有关规定办理续借手续。
24．发现借书记录与实际情况不符怎么办？
请到图书馆二楼相应库室向工作人员说明情况，配合工作人员查明原因，或者向图书馆流通部咨询（咨询电话：85214393—835）。
25．闭架的图书怎样借阅？
通过图书馆主页上“馆藏书刊目录查询”或图书馆二楼目录厅卡片目录查到该书的书名、索书号和馆藏地，将填好的索书条交给工作人员取书，就室阅览，下班前归还。
26．在书库选书时，使用代书板有什么作用，使用方法如何？
        我馆书架上的图书是严格按索书号排列的，使用代书板可以让读者将书按索书号放回原处，以免造成乱架，影响其他读者查找图书。
　      代书板的使用方法是：读者从书架上取书时，请将代书板插在取出书的位置上，如不借该书，必须把书归还原位，同时取出代书板。如确定要借该书，不要忘记将代书板取出，离开书库时，请将代书板归还入库口。
27．本人身份改变了需要重新办理借书证吗？ 

        需要。因为读者身份改变了，适用规则和借阅权限都有改变。如果不重新办理借书证，将影响到对读者的服务和图书馆的管理。
28．借书证丢失了怎么办？
读者丢失借书证应立即到图书馆一楼办证处或外文图书借阅室（非办证时间）办理挂失手续，以避免图书被他人冒名借出，使您的利益受到损失。借书证找到后，凭借书证及工作证（学生证）解除挂失。临近毕业的学生可不办新证，但届时须还清所有图书以及图书超期的罚款，同时还须出具单位所开的借阅证已丢失的证明。
29．遗失借阅证为什么不能即时办理新证？
        因为补办新的借阅证是在原证确实遗失的前提下才能补办，而证明原借阅证是否遗失是需要时间的，因此，须在挂失一周后才能补办新的借阅证。
30．调离或因公、因私出境的读者需要办理退证手续吗？ 

需要。按照学校规定，调离或因公、因私出境的读者必须到图书馆归还所借图书、退还借书证、办理离校（或临时离校）手续。办理退证手续请到图书馆一楼办证处或外文图书借阅室（非办证时间）。
31．借书超期为什么要罚款？
实行借书超期罚款制度是为了维护广大读者的利益，保障图书的正常流通，提高图书的利用率。借书超期罚款和图书遗失赔款均按有关财务管理制度进入预算内，用作购书经费。
32．借书超期罚款有什么规定？ 

　　    借书超期按每天每册0.1元罚款。                                                                                      

33．因公出差或毕业实习而造成的借书超期，可以免除罚款吗？ 

　　不可以。任何原因造成的借书超期都将影响图书的流通，损害广大读者的利益。为避免个人经济损失，请在出差或实习前查看个人借阅记录，及时办理图书归还或续借手续。具体规定请见《规章制度》（八）读者违章处理办法中的“借阅逾期的处罚办法”。
34.持有过期未还图书是否影响借书？ 

读者持有超期未还图书时不能借书，只有还清全部超期图书才能借书。
35.  对读者进入图书馆携带的物品有什么限制？
根据有关规定，读者不能携带食物进入图书馆；除教师研究生阅览室和自修室外，读者不能携带自己的书刊进入开架库室。
36.  图书馆对复印图书资料有什么特殊的规定？
读者如需复印书刊，须先办理复印登记，然后在馆内的复印室复印，不得携出馆外复印。1949年以前出版的书、报、刊不提供静电复印，必要时可以翻拍。本校研究生学位论文的复印不能超过全部论文的三分之一。
37．新书在哪里阅览？
　　    社会科学保存本图书阅览室和自然科学保存本图书阅览室均开辟了“新书阅览区”，实行开架阅览。位于本馆四楼。　　　　　　　　　　　　　　　　　 

38．中文社科类图书在哪里借阅？
　　    中文社科类图书在中文社科图书借阅室（二楼东座和北座）借阅。该室陈列有1975年以后入藏的中文哲学、社会科学图书。中文社科图书借阅室（一）入藏: 哲学、社会科学类图书。中文社科图书借阅室（二）入藏:文学、 艺术、 历史、综合类图书。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

39．中文理科类图书在哪里借阅？ 

　　    中文理科类图书在中文理科图书借阅室（二楼西座）借阅。该室陈列有1975年以后入藏的中文自然科学、技术科学等方面的图书。
40．外文图书在哪里借阅？ 

外文图书在外文图书借阅室（二楼西座）借阅。该室陈列有英、日、俄、法、德等文种的各学科图书。
41．工具书在哪里查阅？
        工具书在图书馆五楼工具书检索室查阅。该室收藏有各学科的字典、词典、年鉴、手册、检索期刊等工具书。该室实行开架就室阅览。
42．如果流通部的图书已借出，在馆内其它库室还能找到吗？
       可以。在图书馆四楼的保存本图书阅览室（即样本书库）可以找到。保存本室只提供就室阅览。另外心理学和教育学方面的书还可以在四楼东座的教育文献中心阅览。
43．中文期刊在哪里阅览？
　　    中文期刊收藏在“中文现刊阅览室”（三楼东座）和“中文过刊阅览室”（三楼西座）。中文期刊的回溯建库已完成，读者可在本馆主页"书刊查询系统"中进行检索。可利用"高级查询"在文献类型中选择"中文期刊"，输入刊名即可获得有关信息。
44．外文报刊及港澳台期刊在哪里阅览？
外文报刊及港澳台期刊收藏在“外文报刊阅览室”（三楼北座）。从2002年起全校所有的外文原版期刊（约600余种）均已归入本馆外文报刊阅览室。库藏涵盖英文、日文、俄文的期刊和英文的《纽约时报》、《南华晨报》。英文期刊回溯数据库已完成，读者可在本馆主页书刊查询系统中查询。本室每周七天，每天8：00—22：00开放。
45．中文报纸及港澳台报纸在哪里阅览？
中文报纸及港澳台报纸收藏在“报纸阅览室”（三楼东北座）。该室订有140多种大陆和港澳台的当年中文报纸，另外还收藏从清末以来的中文报纸。读者可从报纸目录卡片中查询现期报纸与过期报纸，1996年以来的部分主要报纸开架阅览，1996年前的及一些地方报纸放在闭架库内，读者写好索书条交给室内工作人员办理好借阅手续后即可阅览与复印。 

46．古籍和地方文献在哪里阅览？
　　    古籍和地方文献收藏于古籍阅览室（五楼北座），该室收藏了14万册的线装古籍和新版古籍，以及地方文献。另外，该室还有《四库全书》和《古今图书集成》的光盘。
47．民国至1975年前入藏的中文图书在哪里查阅？
        民国时期到1975年前入藏的中文图书，我馆还未回溯建库，所以查阅此类图书应先查找相应卡片目录，再办理借阅手续：
⑴查阅民国时期的图书应到古籍书库查找目录，填写好索书条后交该库室工作人员到东北分类法书库找书。 

(2)查阅解放后至1975年前入藏的图书，请到保存本书库查找东北图书分类法目录，填写好索书条后交给阅览室工作人员到东北分类法书库找书。此类图书每种只存一册，不外借，只供就室阅览。
48．保存本图书阅览室收藏哪些图书？能外借吗？
　　    保存本图书阅览室位于我馆四楼，收藏除心理学和教育学以外的所有大类的保存本图书（心理学和教育学类图书收藏在教育文献中心）。分为社会科学和自然科学保存本图书阅览室。保存本书库入藏的图书种数占全馆订购图书种类的80%，是本馆入藏建国后出版的图书的样本书书库。在流通部借不到的图书，可利用该阅览室就室阅览。 

49．本校教工著作和校内出版物在哪里收藏？
　　    在图书馆四楼教育文献中心。它收藏了本校建校以来的部分教工著作、论文和本校出版的各类报刊。
50．本校研究生论文在哪里阅览？
　　    本校研究生论文的收藏地点在图书馆四楼教育文献中心，该中心收藏了1981年至今各院、系、所博硕士研究生的学位论文，读者可就室阅览。此外，本馆还建立了“本校博硕士论文全文数据库”，通过该数据库读者可以浏览作者授权的内容。
51. 复印学位论文有什么规定？
为了保护著者的权益，我校的硕士、博士论文一般只提供就室阅览，特殊情况需要复印者，需经该库室工作人员的许可，只能在本馆内复印，每本论文的复印量不得超过全文的三分之一。
52. 教师与研究生有专门的阅览室吗？
        教师与研究生阅览室位于图书馆三楼北座，与外文期刊室连为一体又相对独立。室内藏有全国核心期刊、全国各高校学报等二千余种当年期刊。该室设有137个阅览座位，读者可自修或阅览所需库藏期刊。本室每周七天，每天8：00——22：00开放。
53. 本校读者可以到其它图书馆借书或阅览吗？需要办理哪些手续？
本校教师、博士研究生可在图书馆办证处办理“石牌六校通用借阅证”，持此证可以在华南理工大学、暨南大学、华南农业大学、广东工业大学、广东职业技术师范学院图书馆借书。硕士研究生只能办理通用阅览证。三年级以上的本科生以班级为单位，凭系里的证明每班最多可以办理三张集体通用阅览证。具体要求见《借阅证管理办法》。
54．遗忘了借阅证的密码怎么办？

由于借阅证的密码读者可自行修改，于是常常有读者发生遗忘所修改密码的情况。遗忘密码的读者可带上借阅证和学生证（工作证）到图书馆一楼办证处找回原密码或重新修改密码。

55．为什么进入读者信息查询老提示说密码错误？

进入读者信息查询需输入读者标识和个人密码，读者标识为借阅证的条码号或学生证号（本、专科生），个人密码初始值为条码号，进入系统后可自行修改。条码号由一个字母和一组数字组成，进入系统时条码号的首字母必须大写。一般来说，密码错误存在两种可能：一是读者本人遗忘了修改后的密码，解决办法是凭借阅证和学生证（工作证）到图书馆一楼办证处找回密码；二是条码号的首字母未区分大小写，这种情况只需注意区分字母的大小写便可。

56．图书馆是否提供图书代购服务？
很遗憾，图书馆目前不提供书刊代购、邮购服务。

57．暂缓毕业同学使用图书馆的问题？ 

延长学制修读双学位课程等暂缓毕业的同学利用图书馆的期限相应会延长，届时凭有关证件到图书馆办理相关手续即可。

58．寒暑假和节日期间图书馆如何安排开放日程？

一般来说图书馆会提前在主页上和大门口发布寒暑假、节日以及临时有关各部室的开放日程安排，读者只须留意图书馆主页和大门处的公告即可。

（四）非书资料的检索与利用
59．图书馆有哪些类型电子资源？
        图书馆的电子资源主要有：馆藏书目数据库、中外文网络数据库、全文电子期刊、全文电子图书、光盘数据库和多媒体资料库等。在本馆主页电子资源中可以看到。
60. 数据库不能正常使用应该向谁反映？
数据库不能正常使用可直接向我馆技术部反映。电话：85214508转808。

61．不熟悉各种数据库的检索方法，如何获得帮助？
可在图书馆主页点击电子资源从其简介中即可获得帮助，也可参加本馆举办的电子资源利用免费培训班学习，还可以向电子资源中心的值班老师咨询，或者在图书馆主页开设的在线咨询、请您留言中提交您的问题，我们将会给您以诚挚的帮助。
62．如何下载《中国期刊网》全文浏览器？
中国期刊网上的文章的全文内容，需要使用专门的浏览器方可阅读。安装浏览器的方法如下：主页《中国期刊网》→电子资源→中国期刊网→下载并安装的软件→CAJ浏览器，然后按提示一步步进行。
63．如何利用馆藏声像资料？
在图书馆一楼的电子资源中心收藏有一定数量的影像制品，内容涉及国防、科技、思想政治、文化教育等方面，其中大部分是教育性很强的影像精品，如外文教学片和经典文学名著等。这些影像精品不定期会对读者放映，内容与时间请看图书馆大门外的海报。
64．如何利用随书光盘？
本馆把随书光盘打包成ZIP文件存放在服务器上，读者在查找馆藏信息时可以看到该书有无随书光盘，如需阅读，可自行下载到本地机。
（五）专题信息检索与利用
65．图书馆提供文献的代查代检服务吗？
        图书馆五楼东座信息咨询部提供此项业务。该服务为有偿服务。

66．图书馆提供科技查新的服务吗？
由于正规的科技查新工作需要满足一定的条件才能取得资格，本馆目前还不是国家承认的科技查新站。但是本馆信息咨询部也提供类似业务，即利用本馆现有资源按照正规的科技查新流程为读者提供查新服务。本项服务为有偿服务，需要的读者可在上班时间到图书馆五楼东座信息咨询部联系。
    67.“四大检索工具”（Ei、SCI、ISTP、ISR）在哪儿检索？ 

“四大检索工具”指的是《工程索引（Ei）》、《科学引文索引（SCI）》、《科技会议录索引（ISTP）》、《科学评论索引（ISR）》。前三种检索刊物在图书馆五楼工具书检索室收藏有2001年前的资料，读者可以手工检索。需要联机检索的读者请到图书馆五楼东座信息咨询部联系。
68．知道某篇文献的出处，如何获取原文？
知道某篇文章的出处,可利用图书馆电子资源中的全文电子期刊获得全文，如《 Academic Research Library》、《中国期刊网》等。或者到期刊阅览室找到文章被刊载的期刊，找出其原文，再到复印室复印。若本馆未收藏此刊物，则可上网访问其它图书馆的有关数据库，看是否收藏其原文，如果有，您可以到图书馆五楼东座信息咨询部进行原文索取。

69．如何查国内外标准？ 

中国标准网和中国标准服务网(http://www.zgbzw.com，http://www.cssn.net.cn)可查。
70．如何查找学位论文？ 

国内学位论文可以通过以下途径查找：
    ①中国期刊网的中国优秀博硕士学位论文全文数据库
        ②万方数据资源系统(http://db.sti.ac.cn)中“学位论文库”；
③中国高等教育文献保障系统（CALIS）(http://162.105.138.230)中“高校学位论文库” 

④本校研究生学位论文可到四楼东座教育文献中心阅览，也可在图书馆主页“本校博硕士论文全文数据库”中查得。
国外学位论文可以从以下途径获得：
1 访问博硕士论文数据库（自然科学版，简称PQDD）。该数据库收录1000 余所大学理、工、农、医等领域博士、硕士论文的题录或全文。

②利用工具书检索室（五楼东座）收藏的PQDD的印刷本(Dissertation Abstracts International)工具书。 

71．如何查找会议论文？
    万方学术会议论文全文数据库、中国重要会议论文全文数据库（期刊

网）、ISI Proceedings(ISTP)可以查找到会议论文。

72．如何查专利文献？
中国专利万维网（http://www.patent.com.cn）、亚洲发明网
（http://www.invent.com.tw/c_index.html）、中国发明专利技术信息网
（http://www.1st.com.cn）、爱迪儿全球发明网（http://www.idea.com.tw）等

可以查找专利。 

73．从哪里可以检索到论文被引用的情况？
可以通过国际联机检索系统利用《科学引文索引》（SCI、SSCI）检索国际情况，利用《中国科学引文索引》检索国内情况，此两项服务均在图书馆五楼东座信息咨询部；也可以利用"万方数据资源系统"中的"中国科技论文引文数据库"进行检索；还可以在中国期刊网全文数据库中选用"引文"途径进行查找。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

74．哪些期刊被SCI、EI等检索工具收录？
在图书馆主页的“在线咨询”栏目SCI、EI咨询中可看到。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 

75．如何查询个人发表的论文被SCI、EI、ISTP等检索刊物收录的情况？ 
SCI、EI、ISTP三大检索工具均有印刷版(Print)、光盘版(CD—ROM)、网络版(Web)、联机版(Online)四种版本。本馆工具书检索室收藏有这三种检索刊物印刷本（2001年以前），读者可以直接到此查找。也可到图书馆五楼东座信息咨询部通过国际联机检索，由工作人员帮您进行查找，此项服务为有偿服务。
76．从哪里能知道哪些是本学科的中文核心期刊？
        可以查看图书馆主页网上咨询栏目中的“中文核心期刊要览”；也可在图书馆工具书检索室、保存本图书阅览室利用《中文核心期刊要目总览》等工具书进行查找。

77．如何在网上阅读图书？
本馆电子资源中的图书在线收录了中国数字图书馆十万册电子图书，其中包括教学用书、经典名著和通俗读物，专供我校读者在线阅读。阅读方法详见“图书在线”简介。此外，本馆主页的网络导航栏目里提供有一些免费图书期刊站点的链接，读者也可登录这些网站在线阅读其中的图书。
78．使用电子资源时上哪儿找登录账号和密码？

目前，大多数电子资源都是通过限制IP地址来控制使用权，校园IP范围内的用户可直接登录数据库而无需输入账号密码。凡需账号、密码的数据库都会在简介中说明。

79．为什么看不到电子期刊（数据库）的全文？

目前，大部分电子期刊（数据库）都需要特定的浏览器才可看到全文，如浏览中国期刊网的全文需用CAJViewer或用Acrobat Reader浏览器，这就要求在浏览全文之前必须先下载和安装电子期刊（数据库）指定的浏览器。一般来说，凡需指定浏览器的电子资源在其首页面都会提供浏览器的下载，如无，在电子资源的简介中将会提供相关的下载地址。非本校校园网IP范围的用户不能使用。

附录（一）
图书馆馆藏分布一览表
	楼 层
	库室名称
	座向
	收 藏

	一
层
	电子资源中心
	东座
	本馆电子资源、网上资源和音视频资料

	
	投影室
	北座
	教育片 科教片 外语教学片 文艺经典名片

	
	教材中心、办证处
	西座
	学生领教材及读者办借阅证

	二
层
	中文社科图书借阅室1
	东座
	1975年以后入藏的中文哲学、社会科学类图书，包括：A类；马克思主义、列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论  B类：哲学  C类：社会科学总论  D类：政治、法律  E类：军事  F类：经济  G类：文化、科学、教育、体育  H类：语言、文字

	
	中文社科图书借阅室2
	西座
	1975年以后入藏的中文社会科学和综合类图书，包括：I类：文学  J类：艺术  K类：历史  Z类：综合类图书

	
	中文理科图书借阅室
	北座
	1975年以后入藏的中文自然科学、技术科学类图书。

	
	外文图书借阅室
	西座
	英、日、俄、法、德等文种的各学科图书

	三
层
	中文现刊阅览室
	东座
	当年所订的中文期刊

	
	中文过刊阅览室
	西座
	中文过期期刊合订本(含解放前)

	
	中文报纸阅览室
	东座
	中文当年的报纸和报纸合订本 (含解放前报纸)、港澳台报纸

	
	外文报刊阅览室
	北座
	国外发行和国内对外发行的当年外文报刊和外文期刊合订本，港澳台期刊

	
	教师研究生期刊阅览室
	北座
	各学科核心期刊、高校学报、人大复印资料等

	四
层
	保存本社科图书阅览室
	西座
	1975年以后入藏的中文社科图书保存本(教育、心理类除外)

	
	社科新书阅览区
	西座
	位于保存本社科图书阅览室内，可开架阅览最新入藏的中文社科图书（教育、心理类除外）

	
	保存本理科图书阅览室
	东南座
	1975年以后入藏的中文理科图书保存本

	
	保存本理科图书阅览室
	东南座
	位于保存本理科图书阅览室内，可开架阅览最新入藏的中文理科图书

	
	教育文献信息中心
	东座
	1975年以后入藏的有关教育、心理类的图书，
本校研究生学位论文，本校教工的著作及部分论文，本校出版的报刊，著名人士赠送的图书等

	五
层
	古籍阅览室
	北座
	线装古籍（善本、地方志）、新版古籍

	
	工具书检索室
	东座
	各类中外文参考工具书和检索工具书

	
	东北法书库
	西座
	1975年以前入藏的用《东北图书分类法》分类的图书(包括普通图书、样本图书)及民国时期的图书。

	
	用户培训中心
	东座
	用户培训及实习的场地


附录（二）
电子资源介绍一览表   

	名  称
	简  介
	类型
	使 用 说 明

	中国期

刊网
	收录5000多种期刊全文。覆盖范围：理工、农业、文史哲、经、政、法、教育与社会综合。

	全文
	图书馆主页→电子资源→中国期刊网

	维普中文科技期刊全文数据库
	收录6000多种期刊，以自然科学为主兼有部分社会科学的内容。 
	全文
	图书馆主页→电子资源→维普中文科技期刊数据库


	人大报刊复印资料
	分成6大类：政治类、经济类、教育类、文史类、红楼梦研究、鲁迅研究，其信息资源涵盖了国内公开出版的3000多种核心期刊和报刊。
	全文
	图书馆主页→电子资源→人大报刊复印资料

	中国数字图书馆
	我馆按本校用户的需求选择性地购买了十万册电子图书供在线阅读，其中既有大量的经典传世之作，同时也包含众多广受欢迎的通俗文化读物以及本校师生所需的教材类图书，此外还有音乐在线、影片在线
	全文
	图书馆主页→电子资源→中国数字图书馆

	中国经济信息网
	《中经专网·教育版》是中经网针对国内各重点高校及研究机构需求而开发的大型信息数据库，提供的专业信息包括新闻、数据、图表、专家分析、政策法规、文献等。
	全文
	图书馆主页→电子资源→中国经济信息网

	国务院发展研究中心信息网
	本网包括以下数据库：国研报告数据库、宏观经济月度分析报告、金融中国数据库、财经数据库、行业研究报告、世界经济与金融评论。

	 全文
	图书馆主页→电子资源→国研网数据库


	中国优秀博硕士学位论文全文数据库
	收录国内博硕士培养单位的博硕士学位论文，分为理工A、理工B、理工C、农业、医药卫生等9大专辑，121个专题数据库，每年收录20,000本论文，网上数据每日更新。
	全文
	图书馆主页→电子资源—中国优秀博硕士学位论文全文数据库

	CALIS高校学位论文数据库
	高校学位论文数据库收录包括北京大学、清华大学等全国著名大学在内的83个CALIS成员馆的硕士、博士学位论文，到目前为止收录加工数据70,000条。
	题录
	图书馆主页→电子资源→CALIS高校学位论文数据库

	学术会议论文全文数据库
	由中国科学技术信息研究所提供，主要收集了国家级学会、协会、研究组织召开的全国性学术会议论文。每年涉及600余个重要的学术会议，每年增补论文15000余篇。
	全文
	图书馆主页→电子资源→学术会议论文全文数据库

	中国重要报纸全文数据库
	收录2000年6月至今国内公开出版发行的420种重要报纸，每年更新60万篇文章。分六大专辑，36个专题数据库，网上数据每日更新。
	全文
	图书馆主页→电子资源→中国重要报纸全文数据库

	万方数据资源系统

	万方数据资源系统是一个大型综合性信息资源系统，以科技信息为主，同时涵盖经济、文化、教育等相关信息。包括中国科研机构、中国科技名人、中国科技成果、学术会议论文全文等数据库。
	事实+全文
	图书馆主页→电子资源→万方数据资源系统

	教育信息数据库
	此库根据教育信息的特点，立足于社会现实，探索于各大新闻媒体，广泛收集信息、精心挑选材料而建成。
	全文
	图书馆主页→电子资源→教育信息数据库

	教学参考书数据库
	该库为用户提供本校各院系所设的课程，课程的简介、学时、学分、任课教师以及所用的教材和参考书等信息。
	全文

	图书馆主页→电子资源→教学参考书数据库

	专家学者数据库
	该库是基于我校教师基本信息及科研成果建立的专门数据库。

	全文
	图书馆主页→电子资源→专家学者数据库

	发展与教育心理学数据库
	该库为"中国高等教育文献保障体系(华南地区中心)"立项的项目。内容涵盖该学科的中外文图书、中外文论文、专家学者、电子期刊、机构网址、学术动态等八类信息，凡二十世纪50年代以来有关该学科的文献资料、网络资源、人物信息均尽可能收录
	全文
	图书馆主页→电子资源→发展与教育心理学数据库

	对外贸易经济合作与WTO法典
	该库内容包括中国现行的法律法规,其重点是与WTO相关的法律法规。约2.5亿字，体例庞大、内容精新，对广大政企领导者掌握WTO的规则、程序和实际运作有较强的指导和借鉴意义
	全文
	图书馆主页→电子资源→对外贸易经济合作与WTO法典

	教育资源光盘数据库
	包括高校教育类光盘，其中包括各年度高校科技进展年度报告、高校科技资料统计汇编、国际语文教育研讨会等。
	全文
	图书馆主页→电子资源→教育资源光盘数据库

	新版古籍丛书书目数据库
	该库可以一次对多种大型新版古籍丛书的书目进行综合检索，使读者可以方便地查到一种著作所在的新版古籍丛书的书名、册次和其他信息。此数据库已经完成《四库全书存目丛书》的经史子集部分
	题录
	图书馆主页→电子资源→新版古籍丛书书目数据库

	70年校庆专题库
	是为我校建校70周年所做的数据库，内容包括
	全文
	图书馆主页→电子资源→70年校庆专题库

	ACM Digital Library
	ACM数据库收录了期刊29种，会议录近170种，其中有超过69,000篇的全文文章。ACM的“在线计算机文献指南”，可以查询和浏览来自计算机领域重点出版社的巨大书目资料库，包括图书、期刊、会议录和论文，同时还提供如何浏览计算机文献引文书目的指导方式。
	全文
	图书馆主页→电子资源→ACM Digital Library

	APS/AAPT/AIP
	美国物理学会（APS）、美国物理教师协会（AAPT）和美国物理研究所（AIP）全文电子期刊。
	全文
	图书馆主页→电子资源→APS/AAPT/AIP

	BIOSIS Preview
	BP收录世界上100多个国家和地区的5500多种期刊和1650多个会议的会议录和报告，每年大约增加28万条记录。 该数据库涵盖所有生命科学内容，内容偏重于基础和理论方法的研究。
	题录
	图书馆主页→电子资源→BIOSIS Preview

	Cambridge University Online
	Cambridge University Press（剑桥大学出版社）向我校用户开通已购纸本期刊的电子版的使用权，学科范围包括：语言学、哲学、生物学、生理学、数学、医学。
	全文
	图书馆主页→电子资源→Cambridge University Online

	Cambridge Science Abstract
	CSA所出版的60多种数据库涵盖众多学科领域。现我馆订购了其中Aquatic Sciences、Biological & Medical Sciences、Computer Technology、Earth & Environmental Sciences、Engineering Specialties、Materials Science等学科的数据库
	题录
	图书馆主页→电子资源→Cambridge Science Abstract

	Chemical Abstracts简称CA
	CA是涉及学科领域最广、收集文献类型最全、提供检索途径最多、部卷也最为庞大的一部著名的世界性检索工具。它报道了世界上150多个国家、56种文字出版的16000种科技期刊、科技报告、会议论文、学位论文及视听资料等，还报道30个国家和2个国际组织的专利文献。收录的文献占世界化学化工文献总量的98%，文献量50万/年。
	题录
	图书馆主页→电子资源→CA

	Dialog国际联机检索系统
	Dialog系统是全球最大的专业信息源。它被许多公司誉为"世界咨讯源头"，Dialog就相当于"信息百货商厦"或者说是"专业信息资源的超市"，其中可以买到各种不同数据库提供商提供的几乎涵盖各行业、专业和所需要的各种信息。

	题录
	图书馆五楼信息咨询部设有Dialog国际联机终端，为校内外用户提供Dialog系统600多个数据库的检索服务。检索收费视数据库使用种类、数量、记录格式繁简和多少等而定。

	 EBSCOhost
	EBSCO Publishing自1984年成立至今，一直专注文献数据库的发展并于1994年率先推出网上（Online）全文数据库-EBSCOhost。目前可提供近百种数据库为图书馆服务。现我校已正式引进EBSCOhost的两个主要全文数据库：    Academic Search Premier（ASP）、Business Source Premier（BSP）
	
	图书馆主页→电子资源→EBSCOhost

	Elsevier Science


	Elsevier Science公司已在清华大学和上海交大建立镜像，通过校园网提供自1995年以来的1559种电子期刊全文数据库服务，即：ScienceDirect OnSite（SDOS）的服务。
	全文
	图书馆主页→电子资源→Elsevier Science

	INSPEC
	INSPEC（Information Services for Physics, Electronics and Computing），科学文摘数据库，它收录了物理、电子与电子工程、计算机与控制工程、信息技术等领域的3,300余种期刊和2,000余种会议录及1,000种其它文献等。目前INSPEC共有750万条数据，且每年增加38万条数据，收录范围由1969年至今。
	题录
	图书馆主页→电子资源→INSPEC

	Institute of physics Publishing（IOPP）
	英国物理学会下属的非盈利性出版机构英国物理学会出版社 (IOPP - Institute of Physics Publishing) 是全球最大的物理及相关学科的信息传播机构之一，其出版了包括Journal of Physics A-E在内的35种物理学领域核心刊物。
	全文
	图书馆主页→电子资源→Institute of Physics Publishing（IOPP）

	ISI Proceedings
	ISI Proceedings汇集了世界上最重要的会议、座谈、是美国科学情报研究所（ISI）出版的著名学术会议文献索引--《科技会议录索引》（Index to Scientific & Technical Proceedings，简称ISTP）和《社会科学与人文科学会议录索引》（Index to Social Sciences & Humanities Proceedings，简称ISSHP）的Web版。研究会和专题讨论会等多种学术会议的会议录文献，
	题录
	图书馆主页→电子资源→ISI Proceedings

	Kluwer Online
	Kluwer Online是荷兰Kluwer出版的775种期刊的网络版，专门基于互联网提供Kluwer电子期刊的查询、阅览服务。学科范围包括：生物学、法律、医学、心理学、物理学、航空航天、哲学、数学、计算机科学、工程、电子工程、材料、地学、社会人文、化学、商业管理等。
	全文
	图书馆主页→电子资源→Kluwer Online

	Oxford Journals
	牛津大学出版社电子期刊（部分全文）,提供给我校使用，需要出国帐号，用户自己支付国际流量费。
	部分全文
	图书馆主页→电子资源→Oxford Journals

	Proquest ABI INFORM
	该库收录全世界范围1670种商业期刊的文摘/索引，其中有350种以上是美国以外地区出版的英文刊物。信息每天更新。ABI数据库的回溯年限长达30年，用户可以从网上检索到自1971年以来的期刊文摘和1986年以来的期刊全文。
    本校读者利用无须支付国际流量费。首次进入有时会要求输入 ID(IPAuto) 和PASSWORD(IPAuto)。
	题录/全文
	图书馆主页→电子资源→Proquest ABI INFORM

	Proquest Academic Research Library


	综合参考及人文社会科学期刊论文数据库，涉及社会科学、人文科学、商业与经济、教育、历史、传播学、法律、军事、文化、科学、医学、艺术、心理学、宗教与神学，社会科学等学科，收录2,300多种期刊和报纸，其中全文刊占三分二，有图像。可检索1971年来的文摘和1986年来的全文。
	题录/全文
	图书馆主页→电子资源→Proquest Academic Research Library



	ProQuest Digital Dissertations
	博硕士论文数据库（自然科学版）简称PQDD，外文文摘数据库，收录欧美1000余所大学理、工、农、医等领域的150万博士、硕士论文的摘要、索引及1997年以后出版的论文的前24页的内容。

	题录
	图书馆主页→电子资源→ProQuest Digital Dissertations

	ProQuest Education Journals
	ProQuest Education Journals收录了教育学及相关领域的296种期刊，有293种刊提供全文。该数据库中的文摘信息最早由1971年开始，全文信息则最早由1987年开始，其中图像全文部分收录了对教育学及相关领域研究至关重要的数据、表格、图表、相片及图例等内容。
	题录/全文
	图书馆主页→电子资源→ProQuest Education Journals

	ProQuest Psychology Journals
	收录了来自美国、加拿大和英国数百种心理学及相关领域的顶级刊物420种，有412种提供全文。数据库中的文摘信息最早由1971年开始，全文信息则最早由1987年开始，其中图像全文部分收录了对心理学及相关领域研究至关重要的数据、表格、图表、相片及图例等内容。
	题录/全文
	图书馆主页→电子资源→ProQuest Psychology Journals

	ProQuest® Biology Journals
	是生物学领域的重量级数据库，包含了业界权威期刊131种以上，时间范围由1992年至今。所覆盖的主要学科有：环境、生物化学、神经学、生物技术、微生物学、植物学、农业、生态学及药物学、大众健康。作为著名生物信息数据库。
	全文
	图书馆主页→电子资源→ProQuest® Biology Journals

	 PsycARTICLES
	收录了49种美国心理学会、APA教育出版基金会、加拿大心理学会和 Hogrefe & Huber Publishers出版的心理学全文电子期刊，其中有数种获选为20世紀最具影响力、权威性的心理学核心期刊，是最完整且权威的心理学研究资源。
	全文
	图书馆主页→电子资源→ PsycARTICLES

	Royal Society of Chemistry
	英国皇家化学学会（Royal Society of Chemistry）成立于1841年，由约4.6万名化学研究人员、教师、工业家组成的专业学术团体，出版的期刊及数据库一向是化学领域的核心期刊和权威性的数据库。
	全文
	图书馆主页→电子资源→Royal Society of Chemistry

	Science Online


	该站点是由国家自然科学基金委、科技部、教育部和中国科学院联合资助，引进《科学在线》的中国授权，使国内读者可免费访问美国《科学》周刊电子版、《科学此刻》、《科学后浪》等站点。
	全文
	图书馆主页→电子资源→Science Online



	Springer LINK/ Springer LINK在线科技丛书
	该数据库收录有化学、计算机科学、经济学、工程技术、环境科学、地球科学、法律、生命科学、数学、医学、物理、天文等学科的近800种电子期刊、电子图书、丛书、新闻……，其中有近100种期刊被SSCI（社会科学引文索引），180种左右的期刊被SCI（科学引文索引）收录。
	全文
	图书馆主页→电子资源→Springer LINK/ Springer LINK在线科技丛书

	WorldSciNet
	是新加坡世界科学出版社（World Scientific Publishing Co.）电子期刊发行网站，目前提供58种全文电子期刊，涵盖数学、物理、化学、生物、医学、材料、环境、计算机、工程、经济、社会科学等领域。所有电子期刊的访问年限为2000～2003年。
	全文
	图书馆主页→电子资源→WorldSciNet

	四库全书  
	光盘数据库。全套共182盘。
	全文
	需使用者请到一楼电子资源中心联系

	国学宝典
	光盘数据库。
	全文
	需使用者请到五楼北座古籍阅览室联系

	中国科学计量指标数据库
	光盘数据库。1999年——
	
	需使用者请到图书馆五楼东座信息咨询部联系

	中国科学引文索引数据库
	光盘数据库。1999年——
	
	需使用者请到图书馆五楼东座信息咨询部联系


附录（三）      馆内咨询指南
	读者需要解决的问题
	咨询点
	地  点
	电  话

	使用图书馆的过程中，遇到的一般性问题，例如图书馆的机构设置、文献布局、服务方式、借阅制度等。
	图书馆主页介绍


	http://lib.scnu.edu.cn/
	85214393-835

	读者在借阅图书中遇到的问题，比如借书、还书、预约、续借等。
	各图书借阅室
	图书馆二楼
	85214393-835

	办理借阅证；借阅证挂失；查询和修改借阅证密码；校外读者办理临时阅览证；其它与借阅证相关的问题。 
	办证处
	图书馆一楼西座

（大门左侧）
	85214393-836 

	联机公共目录查询系统（OPAC）的使用。
	电子资源中心
	图书馆一楼东座

（大门右侧）
	85214537-859

	读者在阅览期刊过程中遇到的问题，比如查找某一本期刊，过刊和现刊的收藏等。
	各期刊阅览室
	图书馆三楼
	85214376-842

	查阅有关教育、心理类图书、本校研究生学位论文、本校教工著作、本校出版的报刊等所遇的问题
	教育文献信息中心
	图书馆四楼东座
	85214393-848

	查阅古籍、1975年以前出版的图书所遇问题
	古籍阅览室
	图书馆五楼北座
	85214366-853

	有关工具书以及图书馆其它资源利用方面的咨询；
	工具书阅览室
	图书馆五楼东座
	85214537-858

	论文收录、引用查询；课题查新服务；课题咨询、项目咨询；为校内外读者代查、代检等。
	信息咨询部
	图书馆五楼东座
	85214537-857

	用户培训有关问题
	信息咨询部
	图书馆五楼东座
	85214537-857或859


	借阅、复制本馆没有的图书文献资料
	信息咨询部
	图书馆五楼东座
	85214537-859

	电子资源的利用
	信息咨询部
	图书馆五楼东座
	85214537-859


附录（四）

《中国图书馆分类法（第四版）》（简表）
             （我馆1975年10月以后入藏的中文图书使用此分类法）

A
马克思主义、列宁主义、
毛泽东思想、邓小平理论
A1
  马克思、恩格斯著作
A2
列宁著作
A3
斯大林著作
A4
毛泽东著作

A49
邓小平著作
A5
马克思、恩格斯、列宁、


斯大林、毛泽东、邓小平著
作汇编
A7
马克思、恩格斯、列宁、斯


大林、毛泽东、邓小平生平


和传记

A8
马克思主义、列宁主义、


毛泽东思想、邓小平理


论的学习和研究
B
哲学、宗教
B0
哲学理论
B1
世界哲学
B2
中国哲学
B3
亚洲哲学

B4
非洲哲学
B5
欧洲哲学

B6
大洋洲哲学
B7
美洲哲学
B80
思维科学
B81
逻辑学（论理学）
B82
伦理学（道德哲学）
B83
美学
B84
心理学
B9
宗教
C
社会科学总论
C0
社会科学理论与方法论
C1
社会科学现状及发展
C2
社会科学机构、团体、会议
C3
社会科学研究方法
C4
社会科学教育与普及
C5
社会科学丛书、文集、
连续性出版物
C6
社会科学参考工具书
[C7]
社会科学文献检索工具
C8
统计学
C91
社会学
C92
人口学

C93
管理学
[C94]
系统科学
C95
民族学
C96
人才学
C97
劳动科学

D
政法、法律
D0
政治理论
D1
国际共产主义运动
D2
中国共产党
D33/37
  各国共产党
D4
工人、农民、青年、
妇女运动与组织
D5
世界政治
D6
中国政治
D73/77  各国政治
D8
外交、国际关系

D9
法律

E
军事
E0
军事理论
E1
世界军事

E2
中国军事
E3/7
各国军事
E8
战略学、战役学、战术学
E9
军事技术
E99
军事地形学、军事地理学
F
经济

F0
经济学
F1
世界各国经济概况、经济史、

经济地理
F2
经济计划与管理
F3
农业经济
F4
工业经济
F49
信息产业经济（总论）
F5
交通运输经济
F59
旅游经济
F6
邮电经济
F7
贸易经济
F8
财政、金融
G
文化、科学、教育、体育
G0
文化理论
G1
世界各国文化与文化事业
G2
信息与知识传播
G3
科学、科学研究
G4
教育
G8
体育
H
语言、文字
H0
语言学
H1
汉语
H2
中国少数民族语言
H3
常用外国语
H4
汉藏语系
H5
阿尔泰语系（突厥-蒙古-

通古斯语系）
H61
南亚语系（澳斯特罗-

亚细亚语系）
H62
南印语系（达罗毗荼语
系、德拉维达语系）
H63
南岛语系（马来亚-玻里
尼西亚语系）
H64
东北亚诸语言
H65
高加索语系（伊比利亚
-高加索语系）
H66
乌拉尔语系（芬兰-

乌戈尔语系）
H67
闪-含语系（阿非罗-

亚细亚语系）
H7
印欧语系
H81
非洲诸语言
H83
美洲诸语言
H84
大洋洲诸语言
H9
国际辅助语
I
文学
I0
文学理论
I1
世界文学
I2
中国文学
I3/7
各国文学
J
艺术
J0
艺术理论
J1
世界各国艺术概况
J2
绘画
J29
书法、篆刻
J3
雕塑
J4
摄影艺术
J5
工艺美术
[J59]
建筑艺术
J6
音乐
J7
舞蹈
J8
戏剧艺术
J9
电影、电视艺术
K
历史、地理
K0
史学理论
K1
世界史
K2
中国史
K3
亚洲史
K4
非洲史
K5
欧洲史
K6
大洋洲史
K7
美洲史
K81
传记
K85
文物考古
K89
风俗习惯
K9
地理
N
自然科学总论
N0
自然科学理论与方法论
N1
自然科学现状及发展
N2
自然科学机构、团体、会议
N3
自然科学研究方法
N4
自然科学教育与普及
N5
自然科学丛书、文集、
连续性出版物
N6
自然科学参考工具书
[N7]
自然科学文献检索工具
N8
自然科学调查、考察
N91
自然研究、自然历史
N93
非线性科学
N94
系统科学
[N99]
情报学、情报工作
O
数理科学和化学
O1
数学
O3
力学
O4
物理学
O6
化学
O7
晶体学
P
天文学、地球科学
P1
天文学
P2
测绘学
P3
地球物理学
P4
大气科学（气象学）
P5
地质学
P7
海洋学
P9
自然地理学
Q
生物科学
Q1
普通生物学
Q2
细胞生物学
Q3
遗传学
Q4
生理学
Q5
生物化学
Q6
生物物理学
Q7
分子生物学
Q81
生物工程学（生物技术）
[Q89] 环境生物学
Q91
  古生物学
Q93
微生物学
Q94
植物学
Q95
动物学
Q96
昆虫学
Q98
人类学
R
医药、卫生
R1
预防医学、卫生学
R2
中国医学
R3
基础医学
R4
临床医学
R5
内科学
R6
外科学
R71
妇产科学
R72
儿科学
R73
肿瘤学
R74
神经病学与精神病学
R75
皮肤病学与性病学
R76
耳鼻咽喉科学
R77
眼科学
R78
口腔科学
R79
外国民族医学
R8
特种医学
R9
药学
S
农业科学
S1
农业基础科学
S2
农业工程
S3
农学（农艺学）
S4
植物保护
S5
农作物
S6
园艺
S7
林业
S8
畜牧、动物医学、狩猎、
     蚕、蜂
S9
水产、渔业
T
工业技术
TB
一般工业技术
TD
矿业工程
TE
石油、天然气工业
TF
冶金工业
TG
金属学与金属工艺
TH
机械、仪表工业
TJ
武器工业
TK
能源与动力工程
TL
原子能技术
TM
电工技术
TN
无线电电子学、电信技术
TP
自动化技术、计算机技术
TQ
化学工业
TS
轻工业、手工业
TU
建筑科学
TV
水利工程
U
交通运输
U1
综合运输
U2
铁路运输
U4
公路运输
U6
水路运输
[U8]
航空运输
V
航空、航天
V1
航空、航天技术的
     研究与探索
V2
航空
V4
航天（宇宙航行）
[V7]
航空、航天医学
X
环境科学、安全科学
X1
环境科学基础理论
X2
社会与环境
X3
环境保护管理
X4
灾害及其防治
X5
环境污染及其防治
X7
废物处理与综合利用
X8
环境质量评价与环境监测
X9
安全科学
Z
综合性图书
Z1
丛书
Z2
百科全书、类书
Z3
辞典
Z4
论文集、全集、选集、杂著
Z5
年鉴、年刊
Z6
期刊、连续性出版物
Z8
图书目录、文摘、索引
附录（五）
《东北图书馆图书分类法》（简表）
                 （我馆1975年以前入藏的图书使用此分类法）

000
总类
001
马、恩、列、斯、毛
著作合编
002
马克思、恩格斯合著及
     著作合编
003
马克思著作及其研究
004
恩格斯著作及其研究
005
列宁与斯大林著作合编
006
列宁著作及其研究
007
斯大林著作及其研究
008
毛泽东著作及其研究
010
图书、出版、书目
020
图书馆事业、图书馆学
030
百科全书、类书
070
新闻事业、新闻学
080
一般丛书、全集、杂著
100
哲学
110
新哲学
120
中国哲学
140
论理学
180
伦理学、修养
190
心理学
200
宗教
300
社会科学
310
社会
318
马列主义新民主主义及
     其他社会思想
320
经济
330
政治
340
国防、军事
360
法律
370
文化、教育
371
文化教育政策
372
初等教育
373
中等教育
374
高等教育
376
师范教育
378
社会文化教育
379
学习与工作
380
习俗礼制
390
统计
400
自然科学
410
数学
412
代数
413
分析
414
几何、三角
418
概率论、数理统计
420
物理学
421
力学
424
声学
425
光学
426
热学
427
电学
428
磁学
429
物质结构、原子物理
430
化学
431
理论化学、物理化学
433
分析化学
437
无机化学
438
有机化学
440
天文学
450
地质学、自然地理学
451
动力地质、地理物理学
452
自然地理学
453
气象学
460
生物学
463
进化论
465
微生物学
466
人类学
470
生理学
480
植物学
490
动物学
500
应用技术
510
医学
520
工程学
530  农业技术
540
化学工业
570
建筑工程
600
语文学
610
普通语文学
620
中国语言文字学
630
苏联语言文字
640
日本语言文字
650
英国语言文字
660
德国语言文字
670
法国语言文字
690
其他各国语言文字
700
文学
710
中国文学
715
中国小说
720
苏联文学
730
日本文学
740
英国文学
750
美国文学
760
德国文学
770
法国文学
790
其他各国文学
800
艺术
810
绘画
820
雕刻
830
工艺美术
850
演剧
860
音乐、舞蹈
870
摄影
880
电影
890
体育、娱乐
900
史地
901
史学
910
世界史
920
中国史
930
亚洲史
940
欧洲史
960
美洲史
980
地理志与游记
981
中国地理、游记、方志
982/986
  各洲地理
990
传记
991
中国传记
992~999
外国传记
