办理借阅证担保书（单位）
兹有_______________同志为我校 ①进修人员  ②访问学者  ③联合培养学员  ④外国籍教师  ⑤其它_______________________________________________________ ，因学习和工作需要，需要在______年___月___日至______年___月___日期间，利用我校图书馆，希望图书馆能为其提供相关服务。

在此期间，我单位将督促其遵守图书馆有关规定，并在离校前归还所借各类图书和借阅证。对于该读者因违反规定而造成的各种损失（包括未还图书、超期罚款、丢书罚款、遗失赔偿款、违章罚款、上网欠费等）均按图书馆的有关处罚规定，由我单位承担。

担保单位             证件持有人                担保人               
（盖章）                    （签名）                      （签名）                     

                                       电话：
                                                             年    月    日 

借阅部意见（签名）：               馆领导审批（签名盖章）：  

附注说明：
1、担保单位必须是处级行政单位，担保人必须是单位主管领导；
2、选择读者类型，如果读者类型为其它，请在其后加以详细说明；

3、担保书一式两份，所在院系所、图书馆各保留一份；

4、办证人员需凭此有效担保书、工作证、身份证和校园一卡通及三证复印件，到图书馆总服务台办理开通借书功能（工作证和身份证原件交验，复印件图书馆保留），并提交近期电子版免冠证件照。
背面附件：详细注明需办证读者的姓名、性别、工作单位、工作证号、身份证号、联系电话、Email、临时借书证使用时间。
